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คู่มือกำรปฏิบัติงำนส ำหรับเจ้ำหน้ำที่กลุ่มส่งเสริมและพัฒนำอุตสำหกรรม 
ชื่อภารกิจ : การขอใบรับรองเครื่องหมายมาตรฐานผลิตภัณฑ์ชุมชน ต าแหน่งนักวิชาการมาตราฐาน 
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ขั้นตอนการท างาน 
    (work Flow) 

ผังงาน 
(Flow Chart) 

ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
(ต าแหน่ง/กลุ่ม/ฝ่าย) 

- ยื่นค าขอรับบริการการตรวจประเมิน
พร้อมให้ค าแนะน าด้านการจัดการ
คุณภาพเบ้ืองต้น 
- ประเมินศักยภาพผู้ประกอบการและ
ความพร้อมของตัวอย่างผลิตภัณฑ์
ชุมชน  
- กรณีสถานท่ีท าและตัวอย่างเป็นไป
ตามหลัก เกณฑ์และเงื่ อนไขในการ
รับรอง มผช. 

 
 

       ผู้ยื่นค าขอ 

ไม่นับเวลา -  หั วหน้ากลุ่ มส่ ง เสริมและพัฒนา
อุตสาหกรรม 
- นักวิชาการมาตรฐาน 
กลุ่มส่งเสริมและพัฒนาอุตสาหกรรม 

 

-  การรับค าขอรับใบรับรองแสดง
เครื่องหมายมาตรฐานผลิตภัณฑ์ชุมชน 
(มช.1) 
 

 
 

    ตรวจสอบเอกสาร 

1 วันท า
การ 

-  หั วหน้ากลุ่ มส่ ง เสริมและพัฒนา
อุตสาหกรรม 
- นักวิชาการมาตรฐาน 
กลุ่มส่งเสริมและพัฒนาอุตสาหกรรม 

- ตรวจประเมินสถานท่ีผลิต 
- เก็บตัวอย่าง 

 
 
 
 
 
 
 
 

      พิจารณา 

3 วันท า
การ 

-  หั วหน้ากลุ่ มส่ ง เสริมและพัฒนา
อุตสาหกรรม 
- นักวิชาการมาตรฐาน 
กลุ่มส่งเสริมและพัฒนาอุตสาหกรรม 

- ส่งตัวอย่างตรวจสอบให้กับหน่วย
ตรวจสอบผลิตภัณฑ์ชุมชน 

10 วันท า
การ 

-  หั วหน้ากลุ่ มส่ ง เสริมและพัฒนา
อุตสาหกรรม 
- นักวิชาการมาตรฐาน 
กลุ่มส่งเสริมและพัฒนาอุตสาหกรรม 

- ตรวจสอบ/ทดสอบผลิตภัณฑ์ชุมชน ไม่นับเวลา -  หั วหน้ากลุ่ มส่ ง เสริมและพัฒนา
อุตสาหกรรม 
- นักวิชาการมาตรฐาน 
กลุ่มส่งเสริมและพัฒนาอุตสาหกรรม 

- ประเมินผลการตรวจสอบตัวอย่าง
ผลิตภัณฑ์ชุมชน 
- สรุปรายงานการตรวจสอบค าขอ 
- นัดหมายการประชุมคณะกรรมการฯ 

20 วันท า
การ 

-  หั วหน้ากลุ่ มส่ ง เสริมและพัฒนา
อุตสาหกรรม 
- นักวิชาการมาตรฐาน 
กลุ่มส่งเสริมและพัฒนาอุตสาหกรรม 

-  ป ร ะ ชุ ม คณ ะ กร ร มกา ร รั บ รอ ง
มาตรฐานผลิตภัณฑ์ชุมชนระดับจังหวัด 

1 วันท า
การ 

-  หั วหน้ากลุ่ มส่ ง เสริมและพัฒนา
อุตสาหกรรม 
- นักวิชาการมาตรฐาน 
กลุ่มส่งเสริมและพัฒนาอุตสาหกรรม 

- จัดท าใบรับรองให้แสดงเครื่องหมาย
มาตรฐานผลิตภัณฑ์ชุมชน 
- เสนอประธานกรรมการลงนาม 
- แจ้งผลการพิจารณา 

 
     การลงนาม/มติ   
     คณะกรรมการ 

14 วันท า
การ 

-  หั วหน้ากลุ่ มส่ ง เสริมและพัฒนา
อุตสาหกรรม 
- นักวิชาการมาตรฐาน 
กลุ่มส่งเสริมและพัฒนาอุตสาหกรรม 

 



 

คู่มือกำรปฏิบัติงำนส ำหรับเจ้ำหน้ำที่กลุ่มส่งเสริมและพัฒนำอุตสำหกรรม 
ชื่อภารกิจ : การขอใบรับรองเครื่องหมายมาตรฐานผลิตภัณฑ์ชุมชน ต าแหน่งนักวิชาการมาตราฐาน 

(ต่อ) 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : 

- ประกาศคณะกรรมการมาตรฐานผลิตภัณฑ์ชุมชน ฉบับที่ 1/2564 เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขใน
การรับรองมาตรฐานผลิตภัณฑ์ชุมชน 

ติดต่อ : 
1. หัวหน้ากลุ่มส่งเสริมและพัฒนาอุตสาหกรรม เบอร์ติดต่อ 038 514 833 
2. นักวิชาการมาตรฐาน กลุ่มส่งเสริมและพัฒนาอุตสาหกรรม เบอร์ติดต่อ 038 514 833 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


